代理操作册
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投标前置条件
系统简介
软硬件要求

为更好地使用本系统，建议您的电脑操作系统配置为windows7（64位）及以上版本，1366*768及以上分辨率，配备8G以上内存；10M以上有线宽带网络并安装最新版本的驱动程序和环境修复工具，请务必使用微软IE11浏览器登录本系统，采取其他浏览器可能导致无法正常进入本系统的，该责任由用户自行承担。对于电脑及网络建议进行以下操作： 
（1）定期对浏览器进行插件扫描，卸载不必要的插件。 
（2）定期对操作系统进行病毒检测。 
（3）建议将本系统地址设置为浏览器可信站点，并严格按照CA安装手册等要求完成环境设置及测试。  
（4）建议在“不见面开标”中，调低操作系统安装的防火墙软件的安全保护级别至不影响本系统性能的级别。 
（5）在开标过程中，请关闭其他与本次开标无关的应用软件，特别是迅雷、BT等下载软件。 
（6）在开标前，请检查网络是否正常并保证在投标过程中有网联异常的备用预案以保证开标正常进行。 
（7）开标过程中投标人进入解密阶段后，请按提示尽快进行解密工作，避免由于解密锁无法识别、解密密码遗忘或突发网络异常情况造成解密不成功而最终导致解密失败。 

驱动下载
驱动在正式系统网站下载：https://fujian.etrading.cn/TPBidder/memberLogin
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CA在福建省网CA下载福建CA：https://ggzyfw.fj.gov.cn/CA/index
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注册
登录地址：http://fujian.etrading.cn/TPBidder/ 进行注册前请先安装好驱动，点击驱动下载即可下载平台所需驱动包，点击直接安装即可。
安装完驱动之后点击免费注册。
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在注册页面上填写注册单位信息，选择所注册的用户类型。
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登录
投标单位：登录新点电子交易平台会员端（http://fujian.etrading.cn/TPBidder/），如下图：
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填写登录名和密码登录交易平台，选择主体类型，进行登陆，这里也可以返回登陆界面。
信息维护
在基本信息填写页面，将单位信息填写完成，并在左上角上传电子扫描件后，提交审核。
提交审核后会在三个工作日内完成审核验证。
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CA绑定

点击左侧菜单中CA绑定进入CA 绑定页面，插入CA锁读取证书后点击激活
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代理操作
开标前
项目注册
1、登录招标代理，点击“工程业务－莆田项目全流程－项目注册”菜单，进入项目列表页面。如下图：
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2、点击“新建项目”按钮，进入“新建项目信息”页面。如下图：

[image: image9.png]o HMERR

BIFAER
RESH: +| (BRG] USHREREA
ME=(EE/ER)E
REXSHH: « EERALE v RETSE: -
MEREAR
RER: + ERemET USRS v BIRBESI: » SERE v
MEHMBER
AR + 22N - = _
RiFXHE: + 2ER8 RES: MEREREEER
EzE: + f=E - STVAEERRS: *@ 2 OF FEEe
TSR O BRSERN © LETERE SEERNAWE: « AsE B fEES
BRA: | ERFRRERAERATNL (WESSR-E—1H)
St 2EARAB: + 12440100MB2C530194
JmEZEA: 1M1
BE:  EA2E v ERERES:
BEA: <1 BEAR: +| 13380872654
BERAME: + 1 RIRARTES: + 1
RBEARTIFFT: *1 BIRARITRAER: + 1

| e Skt &5 U4

=g

R+

() (SRR





填写页面上的信息。

注：必须填写仙游县和勾选小规模库
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招标项目
前提条件：项目注册已经审核通过。
基本功能：编制项目的招标项目，新增标段（包）信息。
操作步骤：
1、点击“工程业务－初步发包”菜单，进入招标项目列表页面。如下图：
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2、点击“新增招标项目”按钮，进入“挑选项目”页面。如下图：
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3、选择项目并点击“确定选择”按钮。进入“新建招标项目”页面。如下图：
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填写页面上的信息。

4、点击“新增标段”按钮。打开“新增标段（包）信息”页面。如下图
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填写页面上的信息。

5、点击“修改保存”按钮，标段（包）新增成功。返回“新建招标项目”页面。如下图。
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“新建招标项目”页面上，点击“提交信息”按钮。招标项目新增完成，且直接为“审核通过”状态。
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开评标场地预约
1、招标项目审核通过后，点申请场地预约。如下图所示：
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2、点击新增场地，选择想要预约的项目点击确定后进入场地选择页面如下图所示：
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点击场地时间后，再点击时间开始和结束时间，保存。开评标室都预约完成后提交自动审核通过。

开标室选择仙游1、2
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招标文件制作
工程业务-招标文件，新增标段进行招标文件制作，如下图所示：
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将页面上信息上信息填写完成后，点击页面上的制作按钮进入文件制作页面。
如下图所示：
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3、挑选本项目所使用的招标范本进入（仙游县小规模抽取范本），如图所示：
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4、由代理上传编辑好的word版本如下图所示点击上传：
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5、选择本次招标所需的评标办法如下图所示：
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6、对所需评标办法进行设置评分点
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7、开评一览表信息录入，系统默认设置好一些信息，可以手动再进行增加。
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8、投标文件组成部分设置如下图
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9、招标文件其他材料上传如下图，代理可以新增招标文件其他材料进行上传
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10、招标文件生成：首先将招标正文进行转换，然后签章，再点击生成如下图所示：
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11、签章完后点击签章提交，提示签章成功后，关闭页面。
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12、点击生成，即可生成招标文件（注插入CA锁），生成完成后点击关闭页面。
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招标公告
1、如下图所示
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挑选本次招标项目确定后进入招标公告编辑页面
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招标公告填写完成后提交信息
变更公告/答疑澄清
项目在招标工程中需要变更公告或者答疑时，如下图所示：
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挑选需要发布变更/答疑的项目进行公告编辑发布。
开评标
登录评标系统
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进入系统后可以查看当日开标的项目，点击进入今日开标项目。如下图所示：
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开标
1、进入不见面开标大厅后，可以在本页面上查看整个开标流程。点击已阅读后进入下一步操作。如下图所示：
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2、在公布名单前可以点击分享桌面和视频直播。如下图所示：
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3、代理也可以开启交流控制，可开启群聊和私聊功能。如下图：
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4、代理现场也可以对投标人提出的异议进行回复。
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注意：在开标的时候，需要按下面的交流按流程来回复，并且入围单位和中标人名单需要在流程走到的时候发送出去给投标人看。
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公布投标人

开标时间到时，代理点击公布投标人后，公布投标人名单。
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投标人解密

1、当公布完投标人名单之后点击进入下一阶段，投标人解密阶段。
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2、进入解密环节，代理等待所有投标人解密完成后进入下一阶段或等待解密时间结束后。

在解密过程中，代理可以关注互动交流中各投标人提出相关异议进行答复等。
如下图所示：
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批量导入

首先要登录评标系统
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进入项目。
选择开标项目进入，如下图所示：
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2、选择【投标文件解密】然后点击批量导入即可。
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3、返回不见面开标系统点击批量导入，如下图：
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确定随机程序
选择a，随机抽取
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参数录入
最高价招标文件有可以查看填入，，期望值系数抽取、期望值抽取一般叫业主抽，计算值和计算评标价点一下即可生成值
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此时下方生成的排名，正常来说第一位就是合理低价法算出来的结果最接近的单位，后续的评审如果这家单位资质没有问题的话就能直接推荐这家单位为中标人，如果评审发现有问题则顺位到下一位为中标人。

挑选评审单位（正常来说就三家入围，看招标文件怎么定，先选中3家入围，再推送入围名单）
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然后就可以点击进行开标结束
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评标准备-确定评委
新增评委，输入相关信息
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根据生成的评委账号密码，新开一个浏览器进行评委登录
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进入项目进行评标
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评标
评委回避（正常不需要回避）
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推荐评委负责人，正常只有生成一个账号，所以推荐本账号
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进行资格评审：
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文件进行核对，直接看在开标的时候根据合理最低价最接近的单位，如果该单位没有问题则直接全部一键通过，确认提交。
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汇总这边可以查看
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点击确定
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点击评标结果查看最低排名
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直接把开标时候与合理低价法计算出来结果最接近的单位推荐为中标候选人（只写一位）
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编辑评标报告后提交
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最后选择评标结束
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标后
保证金查询
查询保证金如下图所示

[image: image75.png]f-r

al TRRwss

o REss

ol BIEEESEE
EERMENEAES

B P RS (3)

Q

EEFaRESRRE

>

TEEH

nEEs

BRI

BRAE

R
EEROEE
EREEHREEN)

PIRERAE

HiTE

FEEE

(FiE=Eia

{HESBR
BFFamPatRg
BFFamPhitEs
HFFORnEGE
EFRMmMEHED
tEELE
MERREERRRE £
FEREEA (IR E)

RS E (AR £

o

O | O https:/fujian.etrading.cn/TPBidder/frame/fui/pages/themes/agentplatform/agentplatform
=

RTRHTFEMBER e

SE¥amEL..

BEAL  ERIE REERNS

..
AT )

o
AT

..
AT )

..
AT )

BEAE BRI RRERNE




[image: image76.png]10

G [ O hitpsy/fujian.etrading.cn/TPBidder/bzjztbmis2/pages/bzjinfoquery/bzjquery_List?projectjiacyitype=

REMES ¢

E3503087202000401001001

E3503017202000346001001

E3503087202000400001001

E3503017202000334001001

E3503087202000371001001

E3503017202000333001001

E3509027202000001001001

E3501037202000016001001

E3501027202000057001001

E3503017202000328001001

ERERS:

SN 12813 35350308-2(R)

SRR EX350300(%)

FE11281113350308-2(R)

FEME111551(%)

AR SRS 350300(%)

FARRIE SR R5350308(K)

(E=0E) £5R1112-58M)

(B3] £721029(R)

(EFM] - R EHRRAL-2024---1024(R)

[(E=06] -ERSWETEFHRRRE-20241024(R)

R (E)EHR

R E)ER:

[SY

@ W

Q #R

FHE2(T)

2.00

0.00

3.00

0.00

0.00

0.00

10,000.00

0.00

0.00

FHimASE ©

2024-11-01 17:00

2024-12-03 09:30

2024-11-01 17:00

2024-11-16 10:20

2024-11-13 12:00

2024-11-13 12:00

2024-11-24 09:00

2024-10-24 11:21

2024-10-25 17:00

© 28 O s8R O #7F O B

SEIERTiA

2024-12-01 17:00

2024-12-01 17:00

2024-12-01 17:00

2024-11-16 10:20

2024-11-13 12:00

2024-11-13 12:00

2024-11-24 09:00

2024-10-25 17:00

2024-10-25 17:00

e

B
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变更结果公告
中标结果需要变更如下图所示
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